
Заявление 

на предоставление государственной услуги 

«Оказание методической помощи юридическим и физическим лицам по ведению 

делопроизводства и формированию ведомственного архива» 

 

 

 

Прошу предоставить методическую помощь по:  

__________________________________________________________________________, 

(ведению делопроизводства, формированию ведомственного архива, приведение в соответствии с 

архивным законодательством необходимых первичных учетных документов и т.д.) 

 

Сведения о юридическом лице - заявителе: 

полное наименование юридического лица: __________________________________________; 

адрес юридического лица в пределах его места нахождения: ___________________________; 

ИНН юридического лица: _________________________________________________________; 

ОГРН: _________________________________________________________________________; 

фамилия, имя, отчество (при наличии) руководителя юридического лица: ________________; 

адрес электронной почты (при наличии): ____________________________________________. 

 

Сведения о представителе заявителя: 

фамилия, имя, отчество (при наличии): _____________________________________________; 

документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя: _____________________. 

иные сведения __________________________________________________________________. 

 

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении, подтверждаю. 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю 

согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, 

распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение) сведений, указанных в настоящем 

заявлении и прилагаемых документах.  

 

Даны разъяснения, что данное согласие может быть мною отозвано. 

 

Приложение (при наличии): 

наименование документа (документов): ____________________________; 

количество листов: ______________________________________________; 

перечень прилагаемых документов: ________________________________. 

 

Подпись и дата подачи заявления: 

подпись заявителя: ______________________________________________; 

дата подписания: __. ________. ____ г. 


